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HORN zählt zu den international führenden Anbietern hochwertiger Industrieanlagen rund um die 

Glasschmelze für ca. 650 Kunden in über 75 Ländern.  Mit weltweit anerkannter Spitzentechnologie 

tragen wir dazu bei, dass Qualitätsprodukte aus Glas effizient erzeugt werden. Höchste Präzision und 

Sorgfalt von der Beratung bis zur Inbetriebnahme kennzeichnen den Service ebenso wie die Produktion 

– nach dem Motto: Innovation engineered in Germany. 

 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab 01.03.2024 

 

Personalsachbearbeiter (m/w/d) 
 

IHRE AUFGABEN 

• Vorbereitung der Lohn- und Gehaltsabrechnung: Erfassung von Daten und Prüfung der elektronischen Zeiterfassung 

• Erstellung aller im Personalbereich anfallenden Bescheinigungen und Auswertungen 

• Ansprechpartner für unser Personal für den Bereich Lohn- und Gehaltsabrechnung, Kommunikation mit den Sozialversicherungsträgern 

     und Behörden 

• Unterstützung der Personalleitung in personalwirtschaftlichen Aufgaben 

• Beantragung von A 1 Bescheinigungen für Auslandseinsätze, einschl. dazugehörige Melde- und Nachweispflichten 

 

IHR PROFIL 

• Kaufmännische Ausbildung und Erfahrungen im Personalbereich/Lohn- und Gehaltsabrechnung  

• Grundkenntnisse im Steuer- und Sozialversicherungsrecht sowie im Arbeitsrecht 

• Diskrete und vertrauenswürdige Persönlichkeit, Kommunikationsstärke, Flexibilität und Teamgeist 

• Selbständige, detailgenaue, eigenverantwortliche und lösungsorientierte Arbeitsweise  

• Sicherer Umgang mit den MS-Office-Produkten 

• Sehr gute Deutschkenntnisse und Grundkenntnisse Englisch in Wort und Schrift 

 
WAS WIR BIETEN 

• Unbefristete Anstellung (Vollzeit/Teilzeit) in einem erfolgreichen zukunftssicheren Unternehmen 

• Interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem modernen Arbeitsumfeld  

• Offene und kollegiale Arbeitsatmosphäre, flexible Arbeitszeiten, sehr gute Büroausstattung 

• Attraktive Mitarbeiter-Benefits, wie Sachbezugskarte, JobRad-Leasing, Freigetränke, Firmenevents etc.  
 

Interessiert Sie diese Aufgabe? Dann werden Sie Teil der HORN® Großfamilie und unterstützen Sie unseren Erfolg  

und Wachstum durch Ihr Mitwirken! Wir freuen uns über Ihre Bewerbung vorzugsweise per Mail 

an personal@hornglas.de. 


