
DV Plan GmbH 
Architekten & Ingenieure
Im Gewerbepark C 25
93059 Regensburg
personal@dv-plan.de
www.dv-plan.de

Fragen beantwortet Christine Keil
unter Tel. 0941 4008-152

Ein Unternehmen der

Entdecken Sie alle Vorteile und Chancen für unsere Mitarbeitenden
unter www.dv-gruppe.de/karriere.

Die DV Plan GmbH ist eine große Architektur- und Planungsgesellschaft mit Spezialisten aller 
Fachrichtungen rund um das Planen und Bauen von Business Parks, Shopping Centern und 
Autohöfen für den Eigenbestand.

Was wir tun, hat Bestand.

Die DV Immobilien Gruppe baut und be-

treibt Business Parks, Shopping Center

und Autohöfe für den Eigenbestand.

Unsere 290 Mitarbeiter entwickeln in-

novative Standortkonzepte mit dem

Ziel, für Unternehmen und deren Mit-

arbeiter und Kunden ein funktionales

und nachhaltiges Umfeld zu schaffen.

Als Bestandshalter unserer Immobilien

setzen wir auf eine langfristige Unter-

nehmensstrategie. Daher bieten wir

unseren Mitarbeitern sichere und dau-

erhafte Arbeitsplätze.

Vollzeit/Teilzeit

Teamassistenz (m|w|d)

• Sicherer Arbeitsplatz mit einer langfristigen Perspektive bei unbefristeter Anstellung

• Abwechslungsreiche Tätigkeit und kurze Entscheidungswege

• Fachspezifische Weiterbildungsmöglichkeiten

• Geregelte Arbeitszeiten inkl. Gleitzeitkonto

• Angenehmes Betriebsklima und kollegiales Umfeld 

• Unterstützung und Entlastung der Geschäftsführung und des Teams am Standort 
bei allen administrativen Aufgaben

• Übernahme von Aufgaben im Rahmen der Vertrags- und Dokumentenverwaltung, 
Bürgschaftsverwaltung

• Unterstützung im Rechnungswesen Bau 

• Betreuung der Social-Media-Kanäle 

Was wir tun, hat Bestand.

Die DV Immobilien Gruppe baut und be-

treibt Business Parks, Shopping Center

und Autohöfe für den Eigenbestand.

Unsere 290 Mitarbeitenden entwickeln

innovative Standortkonzepte mit dem

Ziel für Unternehmen und deren Be-

schäftigte und Kunden ein funktionales

und nachhaltiges Umfeld zu schaffen.

Als Bestandshalter unserer Immobilien

setzen wir auf eine langfristige Unter-

nehmensstrategie. Daher bieten wir

unseren Mitarbeitenden sichere und

dauerhafte Arbeitsplätze.

Was wir Ihnen bieten:

Was Sie erwartet:

Was Sie mitbringen:

• Erfolgreich abgeschlossene, kaufmännische Ausbildung

• Berufserfahrung, idealerweise in einem Architektur- und Ingenieurbüro

• Grundverständnis für bauwirtschaftliche Zusammenhänge

• Organisationstalent, Eigenständigkeit, Kommunikations- und Teamfähigkeit

• Sicherer Umgang mit den gängigen MS Office-Anwendungen

Für die Geschäftsleitung unseres Planungsbüros DV Plan GmbH suchen wir zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt am Standort Regensburg Sie als 


