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            Apr 02, 2024
        

        
            Personalsachbearbeiter (m/w/d) Teilzeit / Vollzeit
                    

        
              Wir sind ein erfolgreiches, traditionelles und regionales Familienunternehmen aus Weiden und suchen zur Verstärkung unseres Teams an unserem Standort Weiden zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen Mitarbeiter (m/w/d) in Teilzeit/Vollzeit.  
  
 Einstieg: 
  sofort   
 Art der Stelle:  
  Teilzeit / Vollzeit, unbefristeter Arbeitsvertrag    
 Wir bieten Ihnen: 
 
  Krisensicherer Arbeitsplatz in einem expandierenden und familiengeführten Handwerksunternehmen aus der Region  
  Kollegiales und familiäres Zusammenarbeiten   
  Ansprechpartner, die erreichbar, hilfsbereit und auf dem Laufenden sind  
  Offene und ehrliche Kommunikation auf Augenhöhe   
 
 Sie erhalten neben Ihrem Grundlohn: 
 
  Eine Mitarbeiterkarte mit einem monatlichen Guthaben für unsere Fachgeschäfte  
  Mitarbeiterrabatt auf alle Produkte  
  VWL-Zuschuss  
  Betriebliche Altersvorsorge  
 
 Ihre Aufgaben: 
 
  Anlage, Verwaltung und Pflege von Personalstammdaten  
  Bearbeitung, Erfassung und Überwachung von Arbeitszeiten, sowie Krankheits- und Urlaubstagen  
  Vorbereitung und Durchführung der monatlichen Lohn- und Gehaltsabrechnung  
  Zusammenarbeit mit Behörden, Krankenkassen, Berufsgenossenschaften  
  Erstellung der Arbeitszeugnisse und Ausbildungszeugnisse  
  Anlage, Verwaltung und Bearbeitung von Personalstammdaten der betrieblichen Altersvorsorge  
 
 Ihr Profil: 
 
  Sie verfügen über eine kaufmännische Ausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation im Personalbereich sowie einschlägige Berufserfahrung im Bereich Personalsachbearbeitung, Entgeltabrechnung   
  Persönlich überzeugen Sie durch Ihre sehr guten kommunikativen Fähigkeiten und hohe Serviceorientierung  
  Sie sind ein Teamplayer und zeichnen sich aus durch eine eigenverantwortliche, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise  
 
        

        
                            
                    Bäckerei Brunner KG
                
                                        
                    Weiden in der Oberpfalz, Deutschland
                
                                                            Vollzeit
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            Mrz 25, 2024
        

        
            Personalsachbearbeiter (m|w|d) Entgeltabrechnung
                    

        
             Die DV Immobilien Management GmbH zeichnet für die Strategie der Gruppe verantwortlich und erbringt zentrale Dienstleistungen für alle angeschlossenen Gesellschaften. 
   
 Zur dauerhaften Verstärkung unseres Teams in  Regensburg  suchen wir Sie als 
   
   Personalsachbearbeiter (m|w|d)    Entgeltabrechnung und HR-Controlling | Vollzeit/Teilzeit  
   
  Was wir Ihnen bieten:    
 
  Sicherer Arbeitsplatz mit einer langfristigen Perspektive in einem werteorientierten, mittelständischen Unternehmen  
  Hohes Maß an Eigenverantwortung dank kurzer Entscheidungswege und flacher Hierarchien  
  Fachliche und persönliche Weiterentwicklungsmöglichkeiten  
  Flexible Arbeitszeitmodelle und Homeofficemöglichkeit  
 
   
  Was Sie erwartet:    
 
 
 Selbständige Durchführung der Gehaltsabrechnung inkl. administrativer Aufgaben für einen definierten Mitarbeiterkreis 
 
 
 Erhebung und Aufbereitung von statistischen Kennzahlen sowie Erstellung von Personalberichten 
 
 
 Erstellen von Personalplanungen und Abweichungs- und Bedarfsanalysen 
 
 
 Mitarbeit bei HR-Projekten und bei der Optimierung von Prozessen 
 
 
   
  Was Sie mitbringen:    
 
  Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung sowie idealerweise eine Weiterbildung zum Personalfachkaufmann/-frau    oder eine vergleichbare Qualifikation  
  Berufserfahrung in der Gehaltsabrechnung, idealerweise auch im HR-Controlling  
  Gute analytische Fähigkeiten sowie gutes Verständnis bezüglich personalwirtschaftlicher Zusammenhänge  
  Kommunikationsstärke, Teamfähigkeit sowie Eigeninitiative und Zuverlässigkeit  
 
   
        

        
                            
                    DV Immobilien Management GmbH
                
                                        
                    DV Immobilien Gruppe, Im Gewerbepark, Regensburg, Deutschland
                
                                                            Teilzeit
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	Mehr über die Oberpfalz bei
	Facebook
	Twitter
	Instagram
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